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A divulgacdo das instrucBes aqui reunidas é promovida pelo diretor da escola, junto dos
diretores de turma, dos elementos do secretariado de exames, dos professores coadjuvantes, dos
professores classificadores e, muito em particular, dos professores vigilantes.

Da informacéo a divulgar aos alunos e encarregados de educacdo deve constar o teor dos numeros
4.9, 10,11, 12,13, 18, 19., 20., Capitulo III - Reapreciacdo das Provas e Exames, bem como

outro conteudo considerado essencial pelo diretor.

Todas as informagdes estdo na Pagina da Escola e o previsto na Norma 2 em lugar de estilo da
Escola e Ndcleos Escolares.

2 de junho de 2017



OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

A divulgacéo das instrucOes aqui reunidas é promovida pelo diretor da escola, junto dos diretores de
turma, dos elementos do secretariado de exames, dos professores coadjuvantes, dos professores
classificadores e, muito em particular, dos professores vigilantes.

A divulgacéo da informac&o essencial para completo esclarecimento dos alunos e encarregados de
educacdo é obrigatoria e a documentacdo deve ser afixada em lugar de estilo da escola ou
disponibilizada pelos meios de comunicacdo considerados mais eficazes e utilizados regularmente
pela escola. Para este efeito, destaca-se o contetido dos n.%s 2.4. ¢ 2.5. do presente documento.

Estas instrucdes tém também de ser esclarecidas de forma rigorosa pelos diretores de turma, na
sala de aula, junto dos alunos, com a antecedéncia razoavel, relativamente ao inicio das provas
e exames, devendo o diretor da escola fornecer todas as informacgdes relevantes aos
encarregados de educacdo atraves dos meios habituais.

3. PAUTAS DE CHAMADA E DE CLASSIFICACAO

3.5. As pautas de chamada sdo rubricadas pelo diretor, sendo afixadas com a antecedéncia de pelo
menos 48 horas, relativamente ao inicio das provas, delas devendo constar o dia, a hora e a sala onde
os alunos realizam a prova.

3.6. Em caso de impossibilidade de se cumprir o0 anteriormente exposto, quanto as provas que ocorrem
no primeiro dia do calendario de cada fase, as respetivas pautas sdo afixadas com 24 horas de
antecedéncia.

3.7. Os resultados das provas finais do ensino basico séo transferidos para o programa ENEB, através
das remessas de dados dos agrupamentos do JNE, devendo ser emitidas e afixadas novas pautas com
as classificacdes finais de todas as disciplinas, com a mencéo final de APROVADO ou NAO
APROVADO.

3.8. As escolas devem, também, afixar obrigatoriamente as pautas de classificagdo desagregadas por
temas ou dominios, relativas as provas finais de Portugués, PL2 e de Matematica.

4. MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

4.1. Nas provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.° e 2.° ciclos, as respostas sdo dadas no proprio
enunciado ou em modelo préprio da EMEC, de acordo com decisdo da escola.

4.2. As folhas de prova a utilizar nas provas finais de ciclo do ensino basico, nos exames finais
nacionais do ensino secundario, nas provas/exames a nivel de escola e nas provas de equivaléncia a
frequéncia sdo de modelo préprio da EMEC, sendo quadriculadas nas provas de Matematica (92),
Matematica A (635), Matematica B (735) e MACS (835).

4.3. As folhas de prova para as provas finais e exames nacionais sdo enviadas as escolas pela EMEC,
em quantidade adequada ao nimero de alunos que ai prestam provas.

4.4. As folhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequéncia do ensino basico e do ensino
secundario sdo requisitadas a EMEC.

4.5. O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo datado
e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho ndo pode ser entregue ao
examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

4.6. Durante a realizacao das provas e exames 0s alunos apenas podem usar o material autorizado nas
Informacdes-Prova, da responsabilidade do Instituto de Avaliacdo Educativa, [.P. (IAVE, L. P.), nas
Informagdes-Prova Final/Exames a nivel de escola e nas Informagdes- Prova de equivaléncia a



frequéncia, da responsabilidade da escola, devendo cada aluno, na sala de prova ou exame, utilizar
apenas o seu material.

4.7. As Informagdes referidas no nimero anterior devem ser afixadas, com a devida antecedéncia,
para conhecimento dos alunos e encarregados de educacéo.

4.8. Relativamente as maquinas de calcular deve ter-se em atengéo o seguinte:

a) Na prova final de ciclo de Matemaética (92) (...) s6 sdo autorizadas as calculadoras que respeitem
as caracteristicas técnicas previstas no oficio-circular S-DGE/2017/1194, de 28 de margo, ou seja,
apenas calculadoras ndo alfanumeéricas e ndo programaveis, as quais se caracterizam por ndo terem
inscrito no teclado todo o abecedario, possuindo apenas teclas com algumas letras que permitem ter
acesso a memorias numéricas que funcionam como constantes.

ATENCAO - UTILIZACAO DE CALCULADORAS
PROVAS FINAIS E EXAMES FINAIS NACIONAIS
Sempre que os alunos se apresentem a prova final ou a exame final nacional com uma calculadora
cujas caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nas condicgdes previstas, levantando ddvidas quanto
a legitimidade da sua utilizagdo, é-lhes permitido o seu uso, devendo obrigatoriamente ser preenchido
0 Modelo 04/JNE.
Excecionalmente, a escola pode proceder ao empréstimo de uma calculadora, quando possivel, na
situacdo referida ou no caso de avaria, devendo o examinando preencher igualmente o Modelo
04/JINE, para arquivo na escola.
Na situacdo em que a calculadora suscite davidas, é preenchido também o Modelo 04 A/JNE, o qual
é enviado ao responsavel do agrupamento do JNE, apds o termo da prova, que, por sua vez, o remete
a Comissdo Permanente do JNE, via delegacao regional do JNE, para analise e decisao final.
Caso se venha a confirmar o uso de calculadora com caracteristicas técnicas diferentes das
previstas, a prova de exame é anulada.
Os alunos s6 podem levar para a sala de exame uma Unica calculadora.

4.9. Os alunos do 3.° ciclo e ensino secundario que realizem provas e exames e possuam uma
calculadora suscetivel de levantar dividas relativamente as suas caracteristicas deverao, até 31 de
maio, solicitar na escola a confirmagéo da possibilidade de utilizacdo da mesma. Nesta situacao, o
diretor deve emitir declaracdo, a ser entregue aos alunos, ficando uma copia arquivada na escola.

4.10. E permitido o uso de dicionarios, nos termos definidos no artigo 31.° do Regulamento das Provas
de Avaliacdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Béasico e do Ensino
Secundario.

4.11. O secretariado de exames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificacdo do material a usar pelos alunos. Tal verificacdo deve ocorrer
antes do inicio da prova.

5. SERVICO DE COADJUVANCIA

5.1. Os professores coadjuvantes sdo designados pelo diretor, de entre os elementos dos grupos de
recrutamento a que esta atribuida a lecionacdo da disciplina, objeto de prova final, exame final
nacional, prova de equivaléncia a frequéncia ou restantes provas e exames elaborados a nivel de
escola, sendo aconselhavel que tenham lecionado essa disciplina no presente ano letivo.

5.2. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes funcgoes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realiza¢éo das provas
e exames, tendo em conta as indicagdes referidas no n.° 4 e de acordo com as Informacdes-Prova
emitidas pelo IAVE, L. P., e com o oficio-circular n.° SDGE/2017/1194, de 28 de margo, no caso das
calculadoras, Informag¢des-Prova Final/Exame a nivel de escola e Informagdes-Prova de equivaléncia
a frequéncia, estas da responsabilidade da escola;




b) Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o contetdo das provas, de ambito nacional, ou sobre
eventuais erratas, desde que expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;

c) Divulgar informagdo junto dos alunos sobre eventuais erratas das provas de equivaléncia a
frequéncia, desde que expressamente autorizada pelo secretariado de exames;

d) Comunicar ao IAVE, 1. P., situacdes de desconformidade relativos aos itens e contetidos da prova
e ao JNE sobre todas as outras situacoes.

5.3. Sempre que se justificar, tendo em conta o0 numero de alunos e a tipologia da escola, podem ser
nomeados mais do que um professor coadjuvante para 0 mesmo codigo de prova.

5.4. Durante o periodo de realizacdo da prova, o professor coadjuvante deve permanecer numa sala
da escola, de preferéncia préxima ou contigua ao secretariado de exames, onde possam ser
asseguradas as necessarias condicOes de sigilo, ndo lhe sendo permitida a utilizacdo de quaisquer
meios de comunicacdo, no periodo referido, sem prejuizo das situacbes mencionadas no n.° 5.2,

5.5. Para os efeitos previstos nas alineas b), ¢) e d) do n.° 5.2., logo ap6s o inicio da prova, o
coordenador do secretariado de exames entrega um exemplar do respetivo enunciado ao professor
coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da realizacao da prova.

5.6. Para este fim, o coordenador do secretariado de exames deve dirigir-se a uma sala de prova e
retirar um enunciado, ap6s a abertura dos sacos de provas pelos vigilantes, coloca-lo num envelope,
que deve ser fechado, para garantir o sigilo da prova e levar esse envelope a sala onde se encontra o
professor coadjuvante.

5.7. Sempre que um aluno abrangido pelo Decreto-Lei n.° 3/2008 realize provas ou exames com
enunciados adaptados, deve ser disponibilizado ao professor coadjuvante o enunciado da prova
ampliada, o enunciado a negro da prova transcrita para Braille ou o enunciado impresso que
acompanha as provas em formato digital ou formato DAISY. O mesmo procedimento deve ter lugar
relativamente as provas ou exames a nivel de escola e as provas de equivaléncia a frequéncia.

5.8. Quando nao for possivel designar um professor coadjuvante para determinada disciplina, deve o
facto ser comunicado, com antecedéncia, ao responsavel de agrupamento do JNE, o qual providencia
a solucdo adequada, em articulagdo com o coordenador da delegacao regional do JNE.

6. SALAS E VIGILANCIA

6.1 Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas sdo definidos pelo diretor da escola, de forma
a evitar, tanto quanto possivel, a realizacdo de provas/cddigo diferentes na mesma sala e a prevenir a
pratica de quaisquer irregularidades ou fraudes, nunca podendo estar mais do que um aluno em
cada carteira.

6.2 Esses critérios sdo operacionalizaveis nos programa ENEB e ENES através da definicdo do
numero de salas disponiveis, capacidade das mesmas e nimero de alunos, para efeito de emissdo das
pautas de chamada, por sala.

6.3 Na distribuicdo dos alunos dentro das salas de prova, deve acautelar-se a conveniente
distancia entre eles. Esta distribuicdo deve respeitar sempre a ordem da pauta de chamada,
deixando vagos os lugares correspondentes aos alunos que faltem.

6.6 A distribuicdo dos professores vigilantes pelas salas compete ao diretor da escola, devendo ser
assegurada, de modo continuo, a presenca na sala de um minimo de dois professores vigilantes,
escolhidos de entre os que ndo lecionam a disciplina e, sempre que possivel, os que ndo pertencem
ao grupo de recrutamento da disciplina, sobre a qual incide a prova, sendo que é imprescindivel a
designacdo de professores vigilantes substitutos.

6.7 Os professores vigilantes s6 podem sair da sala em caso de for¢a maior, sendo substituidos
por professores vigilantes substitutos, que permanecem na sala até ao fim da prova. Nesta



situacdo, compete ao coordenador do secretariado de exames decidir do procedimento mais
adequado para garantir o cumprimento do dever de sigilo, por parte do professor substituido.

PROFESSORES VIGILANTES

A funcéo de vigilante de provas e exames é uma das mais importantes e de maior responsabilidade
de todo o processo das provas finais de ciclo e dos exames finais nacionais, ja que o ndo cumprimento
rigoroso das regras numa unica sala podera por em causa toda uma prova a nivel nacional.

A qualidade do servico de vigilancia das provas nas salas de exame é fundamental para a sua validade
e garantia do principio da equidade.

Neste sentido, é também importante garantir uma efetiva vigilancia por parte dos assistentes
operacionais, nas zonas envolventes das salas de exame (corredores, espagos exteriores adjacentes,
acesso as instalagdes sanitarias), proibindo a permanéncia ou circula¢éo de pessoas néo.........?2??

6.8 Para a realizacdo das provas finais, exames finais nacionais, provas e exames a nivel de escola e
provas de equivaléncia a frequéncia, os alunos ndo podem ter junto de si quaisquer suportes escritos
ndo autorizados como, por exemplo, livros, cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de
comunicacdo modvel como computadores portateis, aparelhos de video ou 4&udio, incluindo
telemoveis, relogios com comunicacdo wireless (smartwatch), bips, etc.. Os objetos ndo estritamente
necessarios para a realizacdo da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc. devem ser recolhidos
por elementos da escola ou colocados junto a secretaria dos professores vigilantes, devendo os
equipamentos ai colocados, ser devidamente desligados.

ATENCAO

Qualquer telemovel, relégios com comunicacdo wireless (smartwatch), ou outro meio de
comunicacdo mdvel que seja detetado na posse de um aluno, quer esteja ligado ou desligado,
determina a anulagdo da prova pelo diretor da escola.

Se tocar ou for detetado algum destes dispositivos nas mochilas dos alunos, ou seja, ndo estando na
posse dos alunos, ndo determina a anulacéo da prova, devendo ser tomadas as necessarias diligéncias
para que a prova continue a decorrer com a maior normalidade e siléncio.

6.9 Durante o 3.° periodo, o diretor da escola deve comunicar, pelos meios usuais, aos encarregados
de educacdo ou aos alunos, quando maiores, a necessidade de estes ndo serem portadores de
telemdveis ou outro equipamento proibido, no dia de realizacdo das provas e exames, tendo em conta
a possibilidade de, inadvertidamente, se esquecerem destes equipamentos na sua posse durante a
realizacdo das provas e exames, 0 que, obrigatoriamente, implicara a sua anulacdo. Esta informacéo
deve também ser afixada em local bem visivel da escola, bem como ser transmitida a todos os alunos
que realizam provas e exames pelos respetivos diretores de turma.

6.10 Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de chamada e imediatamente antes da
sua entrada na sala de prova, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que efetuem uma
verificacdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o material necessario para a realizacao
da prova e que ndo possuem qualquer material ou equipamento ndo autorizado, em particular
telemoveis. Ainda assim, para acautelar qualquer esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos
lugares, o Modelo 05/JNE, extraido dos programas informaticos ENEB e ENES, confirmando que
efetuaram a verificacdo referida.

6.11 E igualmente proibida a utilizacdo de quaisquer sistemas de comunicagio mével nas salas de
exames por parte dos professores vigilantes.

6.12 Nas salas, durante a realizacdo da prova, ndo é permitida a entrada de outras pessoas para além
dos professores designados para a vigilancia das provas, diretor, subdiretor, adjuntos do diretor,
membros do secretariado de exames ou o professor coadjuvante, quando autorizado.




6.13 Os inspetores da Inspecao-Geral da Educacao e Ciéncia e da Inspe¢ao Regional de Educagao
das Regides Autonomas tém acesso livre e direto as salas de provas e exames.

6.14 As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizacdo, a exce¢do do
periodo de audicdo de ficheiros para compreensdo do oral, caso se preveja interferéncias entre as
varias salas.

7. DATA E HORARIO DE REALIZACAO DE PROVAS E EXAMES

7.1 As provas finais do ensino basico e os exames finais nacionais do ensino secundério tém lugar
nos dias e horas previstos no Despacho n.® 8294-A/2016, de 24 de junho, alterado pela Declaragao de
Retificacdo n.° 1125/2016, de 18 de novembro.

7.2 As provas e exames a nivel de escola de alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008 realizam-
se nos dias e horas definidos nos despachos citados no numero anterior, salvaguardando o
estabelecido no n.° 30.9.

7.3 As provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e do ensino
secundario realizam-se na 1.* fase (junho) e na 2.* fase (julho), de acordo com o estabelecido no
Despacho n.° 8294-A/2016, de 24 de junho, alterado pela Declaracdo de Retificagdo n.° 1125/2016,
de 18 de novembro, em datas e horas a estabelecer pela escola.

9. CONVOCATORIA DOS ALUNOS

9.1 Os alunos devem apresentar-se na escola, junto a sala ou local da prova, 30 minutos antes da hora
marcada para o inicio da prova.

9.2 A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas referidas no n.° 3, 20 minutos antes da hora
marcada para o inicio da prova e devem ser seguidos os procedimentos referidos no n.° 6.10.

9.3 Na eventualidade de algum aluno se apresentar para a realizacdo de provas ou exames sem constar
da pauta, pode ser admitido a prestacdo da prova, a titulo condicional, desde que se verifique uma das
seguintes situacdes:

a) Haver indicios de erro administrativo;
b) O diretor decidir autorizar a sua inscrigdo fora de prazo.

9.4 Os alunos que se apresentam na sala de realizacao da prova apds o inicio do tempo regulamentar
ndo podem realizar a prova ou exame.

Informacdo Importante

30 Min -  Os alunos devem comparecer junto a sala ou local da prova 30 min antes da hora
marcada para o seu inicio

20 Min - A chamada é efetuada 20 min antes da hora marcada para o inicio da prova

Ap6s a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, ndo é permitida a entrada dos alunos.

10. IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

10.1. Os alunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de cidadao/bilhete de
identidade ou de documento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia. O cartéo
de cidadao/bilhete de identidade ou o documento de substituicdo devem estar em condic¢des que ndo
suscitem quaisquer duvidas na identificacdo do aluno.

10.2. Para fins de identificacdo dos alunos, ndo sdo aceites os recibos de entrega de pedidos de
emissdo ou revalidacao de cartdo de cidad&o. Os alunos que apresentem esse recibo séo considerados
indocumentados, devendo efetuar os procedimentos referidos no n.° 10.4.




10.3. Os alunos nacionais ou estrangeiros que ndo disponham de cartdo de cidad&o/bilhete de
identidade, emitido pelas autoridades portuguesas, podem, em sua substitui¢cdo, de acordo com o n.°
10.1, apresentar titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de
que sdo nacionais ou em que residem e que utilizaram no ato de inscri¢do. Neste caso, devem ser
igualmente portadores do documento emitido pela escola com o nimero interno de identificacdo que
Ihes foi atribuido.

10.4. Os alunos que ndo apresentem qualquer documento de identificagdo podem realizar a prova,
devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificacdo utilizando, para
0 efeito, os Modelos 02/INE, 03/JNE e 03-A/JNE, para os alunos que frequentam a escola e para os
alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam ser identificados por
duas testemunhas.

10.5. No caso dos alunos que frequentam a escola, o auto (Modelo 02/JNE) é assinado por um
elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno menor, a
situacdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educagdo, o qual tem de tomar
conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.6. No caso dos alunos externos a escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam ser
identificados por duas testemunhas, o auto (Modelo 03/JNE e 03-A/JNE) ¢ assinado pelo coordenador
do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor, igualmente, a impresséo digital do indicador
direito. No caso de um aluno menor, a situacdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de
educacdo, o qual toma conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.7. Nos dois dias Uteis seguintes ao da realizacdo da prova, os alunos referidos no nimero anterior,
acompanhados dos respetivos encarregados de educacdo, quando menores, devem comparecer na
escola, com o documento de identificacdo, e apor novamente a sua impresséo digital do indicador
direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anula¢do da mesma.

10.8. Os alunos referidos no n.° 10.6. que se encontrem a revalidar o documento de identificacéo,
devem comparecer na escola, acompanhados dos respetivos encarregados de educacdo, quando
menores, com o documento de identificacdo, logo apds a sua renovacao, efetuando os procedimentos
referidos no numero anterior.

10.9. Qualquer davida que surja no processo de identificacdo dos alunos deve o diretor da escola
contactar de imediato a Comissao Permanente do JNE.

10.10. No caso de n&o se verificar a confirmagéo da identidade do aluno no prazo estabelecido e se a
prova ja tiver sido enviada ao agrupamento do JNE, para classificacdo, o diretor deve solicitar
informacdo ao respetivo responsavel.

11. DISTRIBUIQAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA
11.1. Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia devem
distribuir o papel de prova nas disciplinas em que a prova néo ¢ resolvida no préprio enunciado.

11.2. Aos alunos ndo é permitido escrever nas folhas de resposta, antes da distribuicdo dos enunciados
das provas, a excecao do preenchimento do respetivo cabecalho.

12. PREENCHIMENTO DO CABECALHO DA PROVA
12.1. No cabecalho das folhas de resposta, o aluno deve escrever:

a) Na parte destacavel:

_ O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

_ O numero do cartdo de cidad&o/bilhete de identidade e local de emisséo, no caso de ser portador de
bilhete de identidade;



_ Assinatura, conforme o cartdo de cidadao/bilhete de identidade ou documento de identificacdo
equivalente;

_ Adesignacdo e o cddigo da prova que se encontra a realizar como, por exemplo, prova de Portugués
(91) ou prova de Matematica B (735);

_ Ano de escolaridade e fase.

b) Na parte fixa:

_ Novamente, a designacgéo e o codigo da prova que se encontra a realizar;

_ O ano de escolaridade e fase;

_Versdo 1 ou 2, no caso das provas do quadro referido no n.° 6.4, conforme enunciado distribuido.
_ No final da prova, o numero de paginas utilizadas na sua realizacao.

12.2. Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no nimero anterior, especialmente nas
situacdes em que o aluno j& tenha registado respostas a questdes da prova, a folha ndo devera ser
substituida, sendo a alteracdo registada de modo legivel. Esta alteracdo deve tambem ser claramente
identificada no reverso da parte destacavel do cabecalho, sendo neste local apostas as assinaturas de,
pelo menos, um professor vigilante e do aluno. Por exemplo: Rasurei 0 nimero de cartdo de cidadao,
devendo ler-se........... ,a que se seguem as assinaturas.

12.3. Nas provas de equivaléncia a frequéncia realizadas no proprio enunciado da prova, este devera
estar preparado para garantir o respetivo anonimato, sendo necessario introduzir um cabecalho e um
taldo destacével.

Folha de provas finais do ensino basico
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Folha de prova final de Matematica (92)
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12.4. Os alunos referidos no n.° 10.3. (nacionais ou estrangeiros) devem registar, no local destinado
ao nimero do cartdo de cidaddo/bilhete de identidade, o numero interno de identificacdo que Ihes foi
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atribuido, indicando, como local de emissdo, a referéncia “ntimero interno”.

13. ADVERTENCIAS AOS ALUNOS



13.1. Os professores responsaveis pela vigilancia devem, depois de distribuidos pelos seus lugares e
antes do inicio da prova, avisar os alunos do seguinte:

a) Ndo é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta, para além do
mencionado no n.° 12;

b) Ndo é permitido escrever comentarios despropositados ou descontextualizados, nem mesmo
invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situacéo escolar;

c) SO é permitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével,

d) Néo e permitido utilizar fita ou tinta corretora para correcdo de qualquer resposta, devendo riscar,
em caso de engano;

e) Nao é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as cotacdes;

f) Na prova final de Matematica (92) do ensino bésico, s6 € permitido utilizar 1apis nos itens para 0s
quais tal estd expressamente previsto na Informagao-Prova do IAVE, L. P.(...)

g) As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicacdo expressa, ndo sdo consideradas para
classificacéo;

h) S6 é permitida a expressao em lingua portuguesa nas respostas as questdes das provas e exames,
excetuando-se, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

i) SO é permitida a consulta de dicionarios nos termos definidos no artigo 31.° do Regulamento das
Provas de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Baésico e do Ensino
Secundario;

J) Néo é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova;

k) Néo é permitida a ingestdo de alimentos, a excecdo de agua, durante a realizacdo das provas e
exames (sem prejuizo do determinado para os alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, alunos
com problemas de salude, ndo abrangidos pelo mesmo decreto e alunos com incapacidades fisicas
temporarias, desde que expressamente autorizados pelo Diretor ou pelo Presidente do JNE).

14. DISTRIBUICAO PELAS SALAS DOS SACOS COM OS ENUNCIADOS DAS PROVAS
E EXAMES

14.1. Apos a distribuicdo dos alunos pelas salas, o secretariado de exames faz, em cada uma das
salas de prova/exame, a entrega dos sacos com as provas aos professores responsaveis pela
vigilancia.

14.2. O elemento do secretariado de exames que distribui 0s sacos confirma, em conjunto com 0s

dois professores vigilantes, o codigo da prova inscrito no saco e o codigo do exame, constante
na pauta da respetiva sala.

14.3. Quando for autorizada, pelo Diretor ou pelo Presidente do JNE, a realizacdo de uma prova ou
exame em sala a parte, o coordenador do secretariado de exames deve:

a) Dirigir-se a uma sala de prova, apds a abertura do saco de provas pelos vigilantes, e retirar um
enunciado;

b) Colocar o enunciado num envelope, que deve fechar, para garantir o sigilo da prova;
c¢) Levar o envelope a sala onde se encontra o aluno e entrega-lo aos professores vigilantes;

d) Indicar aos professores vigilantes que o tempo de duracéo da prova deve ser contabilizado a
partir do momento em que o enunciado é entregue ao aluno.

14.4. No caso de existirem varios alunos para realizacao de provas ou exames, em sala a parte, devera
ser requisitado um saco de provas para 0 conjunto desses alunos, o qual sera distribuido de acordo
com o referido no nimero anterior.



14.5. Durante a realizacdo das provas e exames, 0s enunciados dos mesmos ndo podem, em caso
algum, ser visualizados fora das respetivas salas de realizacdo, com excecdo dos professores
coadjuvantes, apenas no local referido no n.° 5.4.

MUITO IMPORTANTE
Em cada sala de exame deve estar disponivel uma TESOURA, indispensavel para a abertura dos
sacos de enunciados.

15. ABERTURA DOS SACOS DE PROVAS

15.1. Os sacos sdo abertos na hora de inicio da prova ou exame dentro das salas da sua realizacdo
pelos professores vigilantes e os enunciados distribuidos aos alunos a mesma hora em todo o
estabelecimento de ensino.

15.2. No caso da prova final de Matematica (92), os Cadernos 1 e 2 devem ser distribuidos,
respetivamente, no inicio da 1.2 parte e da 2.2 parte da prova.

15.3. As provas finais de ciclo e exames finais nacionais, em Braille, em formato digital ou em
formato DAISY séo enviadas em saco separado, acompanhadas de trés enunciados da prova impressa.

15.4. De cada saco com provas ou exames adaptados (Braille, formato digital ou DAISY), deve ser
retirado um exemplar para o aluno e outro para o professor coadjuvante, sendo este posteriormente
arquivado na escola.

15.5. A distribuicdo dos enunciados nao pode ser feita, em caso algum, antes da hora marcada para o
inicio da prova.

15.6. Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem voltar a confirmar se o cédigo
da prova corresponde ao codigo registado na pauta.

15.7. Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno, apds a distribuicdo dos
enunciados, se 0 nimero de exemplares, inscrito no exterior do saco de enunciados, corresponde ao
namero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento ao secretariado de exames,
caso seja detetada discrepancia.

15.8. A distribuicdo dos enunciados das provas do quadro referido do n.° 6.4. deve obedecer ao
esquema logistico prescrito no Anexo II.

15.9. Os esclarecimentos ou erratas, caso existam, sdo distribuidos conjuntamente com os envelopes
contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O seu conteddo deve
ser lido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na integra, no quadro.

15.10. No caso de o IAVE, I. P. reportar qualquer esclarecimento, a ser divulgado pelo JNE, o
secretariado de exames de cada escola assegurara a sua pronta comunicacdo aos examinandos, se
necessario, com o auxilio do professor coadjuvante.

15.11. A informacéo que resultar do esclarecimento referido no nimero anterior deve ser lida, pelo
professor coadjuvante ou pelos professores vigilantes, e transcrita, na integra, no quadro.

16. DURACAO DA PROVA
16.1. As provas e exames tém a duragdo estabelecida nos quadros apresentados no Regulamento das

Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do Ensino
Secundario.

16.2. A contagem do tempo de duracéo das provas realizadas em folhas de prova de modelo da EMEC
inicia-se logo que concluida a distribuigdo dos enunciados aos alunos.




16.3. A prova final de Portugués (91), (...) incluem um grupo de compreenséo do oral, tendo como
suporte textos audio, pelo que as salas terdo de estar preparadas com o equipamento necessario a
reproducéo dos respetivos ficheiros.

16.4. A prova final de Matematica (92) € composta por dois cadernos, entregues no mesmo saco.
Na 1.2 parte da prova, os alunos realizam o Caderno 1, no qual podem utilizar calculadora

(cf. Informagdo-Prova). Na 2.2 parte da prova os alunos realizam o Caderno 2, no qual néo é
autorizada a utilizacdo de calculadora.

16.5. A 1.2 parte da prova referida no nimero anterior tem a duracéo de 35 min + 10 min, nao
podendo ser este periodo de 10 min considerado uma verdadeira tolerancia ja que os alunos
ndo podem sair da sala de aula. Na pratica, todos os alunos deverao usufruir deste tempo extra
para a realizagéo do Caderno 1.

16.6. No final da 1.2 parte da prova mencionada no n.° 16.4., esté previsto um intervalo técnico de 5
min durante o qual os alunos ndo abandonam a sala e os professores vigilantes recolhnem as
calculadoras, devidamente identificadas com o nome dos alunos, e distribuem o Caderno 2, mas sem
recolha do Caderno 1 nem das folhas de resposta relativas a esse Caderno. 16.7. A 2.2 parte da prova
mencionada no n.° 16.4. tem a duracdo de 55 min, com uma tolerancia efetiva de 20 min, sendo
recolhidas, somente no final da prova, as folhas de resposta relativas aos Cadernos 1 e 2.

16.8. No quadro seguinte, apresentam-Se 0S tempos relativos a realizacdo da prova final de
Matematica (92) tendo em consideracéo a existéncia de dois cadernos:

Prova final de Matematica /1.2 e 2.2 Fase

Tempo sem uso de tolerancia Tempo com uso de tolerancia
Inicio da prova 8:30 h
1.2 Parte — Caderno 1 - 35 min
Final da 1.2 Parte
9:05h 9:15h

5 min - Periodo para recolha das calculadoras e distribui¢do do Caderno 2, sem recolha do Caderno
1 e das respetivas folhas de resposta

Reinicio da prova 9:20h
2.2 Parte — Caderno 2 - 55 min
Concluséo da prova
10:15h 10:35h

Recolha conjunta das folhas de resposta relativas aos Cadernos 1 e 2

16.9. A hora de inicio e de conclusdo da prova tem de ser obrigatoriamente escrita no quadro
da sala de realizagdo da mesma, fazendo também referéncia ao periodo de tolerancia. No caso
da prova final de Matematica (92), deve ser igualmente escrita no quadro a hora de inicio e de
conclusdo de cada uma das partes da prova, bem como os respetivos periodos de tolerancia.

16.10. Os elementos do secretariado de exames devem, obrigatoriamente, na parte inicial da prova,
confirmar em todas as salas de exame se a hora de inicio e conclusdo da prova se encontra
corretamente escrita no quadro.




16.11. Os elementos do secretariado de exames devem dirigir-se a todas as salas de exame 30 minutos
antes do termo regulamentar previsto para cada prova, a fim de confirmar com os professores
vigilantes a hora da sua concluséo.

16.12. Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia s6 podem abandonar a sala no final da
mesma.

16.13. Verificando-se a insuficiéncia de provas e exames (vide destaque no n.° 8.3.), os alunos devem
permanecer na sala até a distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia a contagem do
tempo de duracéo da prova.

16.14. A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, ndo pode em caso
algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

16.15. Se ndo for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo definido no
numero anterior, a situacdo devera ser comunicada ao JNE, que tomara as decisGes consideradas
adequadas.

17. VERIFICACOES A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES

17.1. Durante a realizac&o da prova, os professores vigilantes devem, com o minimo de perturbacéo
para os alunos, percorrer os lugares a fim de:

a) Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificacdo e verificar se 0 nome
coincide com o da pauta de chamada;

b) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificagcdo no cabecgalho das provas;

c) Nas provas mencionadas no quadro referido no n.° 6.4., verificar a exatiddo da correspondéncia
entre a versao indicada pelo aluno no cabecalho da sua folha de resposta e a versdo do enunciado
(verséo 1 ou verséo 2), que vem reforcada por sinal colorido no enunciado da prova.

d) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o
cabecalho pelo aluno.

17.2. Quaisquer incorrecdes verificadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas de prova
devem ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliquem perda de tempo na resolucao
da prova, ndo sendo necessario a inutilizacdo das folhas de prova (cf. n.° 12.2.).

18. SUBSTITUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

18.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que ndao queiram ver consideradas na
classificacdo, sem necessidade de substituicdo da folha de prova.

18.2. As folhas de prova ndo deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de forca maior que
possa implicar a transcri¢do de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgao significativos,
deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo 0s itens transcritos para
nova folha, apds o final da prova.

18.3. As folhas inutilizadas provenientes das situagdes descritas nos dois nimeros anteriores sdo
entregues no secretariado de exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo, em caso
algum, para classificacéo.

19. DESISTENCIA DE REALIZACAO DA PROVA



19.1. Em caso de desisténcia de realizacdo da prova, ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer
declaragéo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem em qualquer outro suporte.

19.2. O aluno néo pode abandonar a sala antes do final do tempo de duragdo da prova.

19.3. A prova é enviada ao agrupamento do JNE, para classificacdo, ainda que tenha s6 os cabecalhos
preenchidos.

20. ABANDONO NAO AUTORIZADO DA SALA

20.1. Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar da
prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, devem comunicar imediatamente
o facto ao diretor da escola.

20.2. O diretor toma as medidas adequadas para impedir a divulgacdo da prova, ndo permitindo,
nomeadamente, que o aluno leve consigo o enunciado, a folha de resposta e o papel de rascunho e
assegurando que aquele, em caso algum, volte a entrar na sala da prova.

20.3. Nesta situacdo, a prova € anulada pelo diretor, ficando em arquivo na escola, para eventuais
averiguacoes.

21. PRESTACAO DE ESCLARECIMENTOS
Durante a realizagdo das provas e exames, 0s professores vigilantes, coadjuvantes e elementos do

secretariado de exames ndo podem prestar aos alunos qualquer tipo de esclarecimento relacionado
com os conteudos das provas que ndo tenha sido autorizado pelo JNE.

ATENCAO
Aos professores vigilantes sdo rigorosamente interditos quaisquer procedimentos que possam ajudar
os alunos a resolver a prova.

22. RECOLHA DAS FOLHAS DE RESPOSTA

22.1. No caso da prova final de Matematica os professores vigilantes em cada sala adotam os
seguintes procedimentos:

a) No final da 1.2 parte, recolhem as calculadoras, mas néo o Caderno 1 ou a folha de prova, mantendo-
se 0s alunos no seu lugar;

b) Durante a 2.2 parte da prova, os alunos podem manusear €, eventualmente alterar respostas dadas
na 1.2 parte, mas sem o uso da calculadora;

c) No final da 2.2 parte da prova, enquanto os alunos se mantém nos seus lugares, recolhem as folhas
de prova com as respostas aos Cadernos 1 e 2;

d) Registam na pauta de chamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

e) Autorizam finalmente a saida dos alunos;

f) Colocam as folhas de prova e restante documentacdo em envelopes, tendo em conta que a cada
turma/pauta corresponde um envelope.

22.2. Nas restantes provas e exames, terminado o tempo de duracdo das provas, os professores
vigilantes em cada sala adotam os seguintes procedimentos:

a) Recolhem as folhas de resposta, mantendo-se os alunos nos seus lugares;

b) Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o nimero de provas recolhidas com os alunos
ainda nos seus lugares;

c¢) Confirmam o nimero de folhas de prova utilizadas e o numero que foi indicado pelo aluno;

d) No caso das provas mencionadas no n.° 6.4., verificam a indicagdo versao 1 ou versdo 2, conforme
0 enunciado distribuido ao aluno;




e) Registam na pauta de chamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

f) Autorizam finalmente a saida dos alunos;

g) Procedem de acordo com as alineas anteriores, no caso de os alunos optarem por nédo utilizar o
periodo de tolerancia.

22.3. As folhas de rascunho ndo sdo recolhidas, jA& que em caso algum podem ser objeto de
classificacéo.

22.4. Os alunos levam consigo da sala as folhas de rascunho e o enunciado da prova.

22.5. Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames as folhas de
resposta, a pauta de chamada e os enunciados néo utilizados.

22.6. Nas provas realizadas em computador, o diretor da escola deve assegurar que pelo menos um
dos professores vigilantes tem conhecimentos de informatica que Ihe permita realizar as seguintes
tarefas:

_ Bloguear o dicionario do processador de texto;

_ Bloquear o acesso a internet;

Colocar os icones essenciais a realizacdo da prova de exame na barra de ferramentas, pelo que
prewamente deve, junto do professor coadjuvante, selecionar os icones necessarios para a realizagdo
da prova em causa;

_ Formatacao:

% Configuracéo de pagina:

_ Orientagéo vertical,

_ Margens superior e inferior — 2,5 cm;
_ Margens direita e esquerda — 3,0 cm;

* Tipo de letra: Arial, tamanho 12 ou o mais adequado ao aluno;

% Entrelinha 1,5;

_ Confirmar a existéncia no computador de suporte de gravacdo (CD/DVD) fornecido pela escola;
_ Confirmar a gravacédo da prova realizada pelo aluno no respetivo suporte;

_ Imprimir em duplicado a prova gravada na presenca do aluno, ap6s a sua conclusao;

Um dos exemplares impressos € incluido e agrafado dentro de uma folha de prova normalizada,
CUJO cabecalho € devidamente preenchido para efeitos de anonimato e na qual é aposta a rubrica do
professor;

_ A classificacdo da prova é feita sobre o texto impresso;

O outro exemplar da prova impressa é rubricado em todas as folhas pelo professor e pelo aluno e

fica arquivado na escola conjuntamente com o suporte informatico.

22.7. Nas provas de disciplinas da area da Informatica, realizadas com recurso ao computador, sem a
presenca de um juri, devem adotar-se ainda 0s seguintes procedimentos:

a) A sua impressdo, em duplicado, é realizada na presenca do aluno. Um dos exemplares impressos é
incluido e agrafado dentro de uma folha de prova normalizada, cujo cabecalho é devidamente
preenchido, para efeitos de anonimato, na qual é aposta a rubrica dos professores vigilantes. O outro
exemplar da prova impressa € rubricado em todas as folhas pelos professores vigilantes e pelo aluno,
ficando depois arquivado na escola;

b) A sua gravacdo, na presenca do examinando, no suporte de armazenamento de informacéo digital,
no qual sera aposta uma etiqueta, elaborada pela escola, com uma zona destacavel que possibilite o
seu devido preenchimento para efeitos de anonimato.

Esta etiqueta é rubricada pelos professores vigilantes, abrangendo a rubrica a zona fixa e destacavel,
a semelhanca das folhas de prova. Do conteudo digital da prova, devera ser feita uma copia de
seguranga para arquivar na escola que deverd incluir uma etiqueta assinada pelos professores
vigilantes e pelo aluno. A classificacdo da prova devera basear-se nos ficheiros contidos no suporte
digital, mas a cotacéo atribuida devera ser inserida no documento impresso;



c) Nas provas em que, por motivo devidamente fundamentado, a impressédo seja demasiado demorada,
o diretor da escola podera deliberar pela impossibilidade de cumprimento do prescrito em a),
decidindo assim ndo proceder a respetiva impressdo. Nestas situa¢des a classificagdo da prova baseia-
se, exclusivamente, nos ficheiros contidos no suporte digital, pelo que deve existir especial cuidado
com as copias de seguranca, de modo a garantir a integridade da informacéo digital, devendo ser
elaborada uma grelha de classificagdo que permita a indicagdo clara dos erros assinalados na prova,
com vista a, caso seja necessario, garantir a sua correta reapreciacdo e reclamacdo. Desta decisao tem
que ser dado conhecimento por escrito ao agrupamento do JNE respetivo;

d) Em caso de reapreciacao, serdo analisadas as provas ou partes de prova, de que haja registo escrito
ou tridimensional, sejam elas realizadas em suporte digital ou em suporte papel;

e) Na formalizacdo do processo de reapreciacdo, devera ser cumprido o estipulado nos normativos
elaborados anualmente pelo JNE e deverd ser facultada uma cdpia do suporte digital da prova
realizada em CD/DVD, devidamente protegida contra regravacao.

23. IRREGULARIDADES E FRAUDES

Na ocorréncia de quaisquer irregularidades ou fraudes sdo aplicaveis os artigos n.%s 32.° e 33.° do
Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa do Ensino Bésico e do Ensino Secundario.

30. APLICACAO DE CONDICOES ESPECIAIS NA REALIZACAO DE PROVAS E
EXAMES

30.3. Os alunos a quem tenha sido autorizada a aplicacdo de qualquer condicdo especial, exceto
“Realizagdo de provas ou exames em sala a parte”, devem realizar as referidas provas juntamente
COM 0S Seus pares.

30.4. Sempre que as condicOes especiais autorizadas, para a realizacdo de provas ou exames, possam
perturbar os restantes alunos, as mesmas devem ser aplicadas em sala a parte, de acordo com as
indicacdes contidas no Guia para Aplicacdo de Condigbes Especiais na Realizacdo de Provas e
Exames/JNE/2017.

30.8. Para os alunos a quem foi autorizada a realizacdo de provas finais ou exames a nivel de escola
devem ser elaboradas duas provas por disciplina, paraa 1.2 e 2.2 fases, com os critérios de classificacao
e cotacOes de acordo com o0 modelo da Informacgdo-Prova do IAVE, 1. P.

30.9. As provas finais e exames a nivel de escola tém lugar nas datas previstas no calendario de provas
e exames para as correspondentes provas de ambito nacional. Quando esta data comum nao for
possivel, estas provas devem ser calendarizadas para o periodo correspondente a 1.2 ou a 2.2 fase, em
dias ou horas diferenciados.

30.10. Para efeito de organizacdo do servico de classificacdo, o diretor da escola deve comunicar
oficialmente ao respetivo agrupamento do JNE qual o nimero de provas finais e exames a nivel de
escola, por disciplina, salvaguardando o anonimato dos alunos.

30.11. A classificacdo das provas finais e exames a nivel de escola é da responsabilidade do JNE,
pelo que os respetivos enunciados, folhas de resposta e critérios de classificagdo, mantendo o
anonimato, sdo enviados ao agrupamento do JNE, de acordo com o estabelecido no n.° 25.1.

30.12. A afixacdo das classificagdes das provas finais e exames a nivel de escola tem lugar nas
datas previstas no calendario de provas e exames.

31. DURACAO DE PROVAS E EXAMES - TEMPO SUPLEMENTAR



31.1. Na prova final de Matematica (92), a aplicacédo da condigao “Tempo suplementar”, previamente
autorizada pelo diretor da escola, pode ser fracionada e repartida pelas partes constituintes da prova.

31.2. Os alunos referidos no nimero anterior realizam as provas finais de ciclo em sala a parte, para
poderem usufruir do tempo suplementar de forma fracionada.

31.3. Na aplicagdo da condi¢ao “Tempo suplementar”, ¢ permitido entregar a prova ou exame e sair
da sala em qualquer momento apos o tempo de prova e tolerancia.

31.4. Na aplicacdo da condigdo “Tempo suplementar”, ¢ permitido que mais do que um aluno realize
as provas ou exames na mesma sala, desde que o intervalo de tempo que Ihes é concedido seja igual,
ndo sendo autorizada a saida antes de terminar esse intervalo de tempo.

32. REALIZACAO DE PROVAS E EXAMES EM SALA A PARTE E REESCRITA DE
PROVA OU EXAME

32.1. Para a aplicagdo da condicdo especial “realizacdo de provas e exames em sala a parte” ¢
obrigatoria a presenca de dois professores vigilantes.

32.2. A aplicacdo da condicdo especial “reescrita de respostas por um docente” deve ocorrer
imediatamente apos a realizacdo das provas ou exames, na presenca do aluno e de um elemento do
secretariado de exames e deve ser efetuada por um dos professores vigilantes.

32.3. O original da prova, sujeita a reescrita, € enviado em conjunto com a prova reescrita para
classificacdo no agrupamento do JNE. As cotacGes devem ser registadas, pelo professor classificador,
na prova ou exame reescrito, devendo a classificacdo final ser registada nas duas provas ou exames
(original e reescrito).

32.4. A aplicagdo da condi¢do “ditar as respostas a um docente” exige a presenca de um docente que
n&o lecione a disciplina, o qual deve registar as respostas em folhas de prova normalizadas.

33. PAPEL DE PROVA

Os alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008 realizam as provas e 0s exames em papel normalizado.
Quando néo for utilizado o papel de prova normalizado, deve ser preenchido o cabecalho de uma
folha de prova normalizada, a qual serve de capa e inclui, devidamente agrafadas, as folhas utilizadas
na prestacao da prova.

_ Alunos com surdez severa a profunda

34.11. A aplicagdo da condigdo “Presenca de Intérprete de Lingua Gestual Portuguesa” durante a
realizacdo de provas e exames pode ser efetivada em sala a parte.

34.12. O agrupamento do JNE deve anexar a qualquer tipo de prova ou exame realizado por alunos
com surdez, a excecao da prova final de PL2 (95), do ensino basico, (...), 0 documento —“Documento
de apoio a classificacdo de provas e exames de alunos com surdez severa a profunda”, anexo II do
Guia para Aplicacdo de Condicdes Especiais na realizacdo de Provas e Exames/JNE/2017.

34.13. Nas provas das disciplinas de lingua estrangeira, a componente de compreenséo do oral ndo é
realizada por alunos com esta caracterizagdo, sendo a cotacéo total das provas adaptada a situagéo.

35. ALUNOS COM DISLEXIA



Aos alunos, com dislexia, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, pode ser aplicada a condicdo
“Aplicacdo da Ficha A - Apoio para classificagdo de provas e exames nos casos de dislexia”. Esta
ficha com a respetiva Nota Explicativa deve acompanhar, obrigatoriamente, cada prova ou exame,
assumindo o mesmo numero convencional, para efeito de classificagdo (alinea h) do ponto 25.1).

36. ALUNOS COM INCAPACIDADES FISICAS TEMPORARIAS

As situacdes de alunos que apresentem incapacidades fisicas temporarias, durante a realizacao de
provas ou exames ou em datas aproximadas, devem ser registadas na plataforma eletronica do JNE,
a disponibilizar em http://area.dge.mec.pt/jneift.

CAPITULO 1l - REAPRECIACAO E RECLAMACAO DAS PROVAS E EXAMES
44. COMPETENCIA PARA A REAPRECIACAO DE PROVAS

44.1. E da competéncia do JNE a reapreciacio das seguintes provas e exames:

(1 Provas finais do ensino basico;

1 Exames finais nacionais do ensino secundario;

1 Provas de equivaléncia a frequéncia;

1 Exames a nivel de escola de linguas estrangeiras equivalentes a exames nacionais;
1 Provas e exames a nivel de escola.

44.2. No ambito do processo de reapreciacdo e reclamacdo deve ser observado o determinado no
Capitulo VI do Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do
Ensino Bésico e do Ensino Secundario.

45. PROVAS PASSIVEIS DE REAPRECIACAO

45.1. E admitida a reapreciagéo das provas finais, exames finais nacionais, exames a nivel de escola
de linguas estrangeiras equivalentes a nacionais e provas de equivaléncia a frequéncia de cuja
resolucdo haja registo escrito em suporte papel, suporte digital ou producdo de trabalho
tridimensional.

45.2. Quando a prova, para além da resolucao escrita, incluir a observacdo do desempenho de outras
competéncias, nomeadamente componente pratica ou producéo oral, sé é passivel de reapreciacéo a
parte escrita.

46. EFEITOS DA APRESENTACAO DO PEDIDO

46.1. A formalizacdo do pedido de reapreciacdo de uma prova implica a suspensao da classificacédo
que fora inicialmente atribuida, sem prejuizo da sua utilizagdo, a titulo provisorio, para efeitos de
apresentacao do processo de candidatura ao ensino superior, no caso dos alunos do ensino secundario.

46.2. A classificacdo que resultar do processo de reapreciacdo é aquela que passa a ser considerada
para todos os efeitos, ainda que inferior a inicial, sem prejuizo do estabelecido no nimero seguinte.

46.3. A classificacdo final da reapreciagdo pode ser inferior a classificacdo atribuida aquando da
classificacdo da prova, ndo podendo, no entanto, implicar em caso algum, a reprovacao do aluno
quando este ja tiver sido aprovado com base na classificagdo inicial, caso em que a classificagdo final
da reapreciacao sera a minima necessaria para garantir a aprovacao.

47. FASES DO PROCESSO



47.1. No processo de reapreciacdo ha a considerar duas fases distintas:

a) A consulta das provas, que se destina a permitir que o aluno possa conhecer a classificagdo que foi
atribuida a cada questdo da prova;

b) A reapreciacdo propriamente dita, que tem inicio quando o aluno, ap6s a consulta da prova, entende
prosseguir o processo de reapreciacao e, por esse motivo, apresenta o requerimento de reapreciacao
e a alegacdo.

48. PEDIDO DE CONSULTA DA PROVA

48.1. O requerimento para consulta da prova (Modelo 09/JNE), apresentado pelo encarregado de
educacdo ou pelo proprio aluno, quando maior, deve ser dirigido ao diretor da escola.

48.2. O requerimento é apresentado em duplicado, no prazo de dois dias Uteis, apds a publicacdo da
respetiva classificagéo, servindo este de recibo a devolver ao requerente.

48.3. Os encarregados de educagédo dos alunos filhos de profissionais itinerantes, que pretendam
solicitar a reapreciagdo das provas e exames, devem fazé-lo através da escola de matricula do seu
educando.

49. REALIZACAO DA CONSULTA

49.1. No prazo maximo de dois dias Uteis, ap0s a entrega do requerimento, devem ser facultados aos
alunos as cdpias da prova realizada, mediante o pagamento dos encargos com a reproducéo, 0s quais
devem estar em linha com os encargos referentes a fotocopias praticados pela escola.

50. FORMALIZACAO DO PEDIDO

50.1. O requerimento deve ser formalizado, nos dois dias Uteis seguintes ao prazo mencionado no n.°
49.1., através do Modelo 11/JNE, dirigido ao Presidente do JNE.

50.2. O pedido de reapreciacdo € acompanhado de alegacdo justificativa, a apresentar no Modelo
11-A/JNE.

50.3. Quando a alegacéo nao for redigida no Modelo 11-A/JNE, deve ser anexada ao referido modelo,
o qual serve folha de rosto.

50.4. Se a reapreciacdo incidir exclusivamente sobre erro na soma das cotacGes, 0 requerente deve
apresentar o Modelo 10/JNE devidamente preenchido, ndo havendo neste caso lugar a alegagdo nem
sendo devido o depdsito de qualquer quantia.

50.5. Os modelos referidos devem, preferencialmente, ser preenchidos em formato digital,
disponiveis em http://www.dge.mec.pt/modelos, sendo depois impressos e assinados para
apresentacdo na escola.

51. ORGANIZACAO DO PROCESSO NA ESCOLA

51.1. Cada pedido de reapreciacdo d& origem a organizacdo de um processo constituido por:

a) a) Modelo 12/JNE;

b) Alegacao justificativa Modelo 11-A/JNE;

c) Original da prova realizada pelo aluno, sem o taldo destacavel, que fica guardado na escola, com
o numero confidencial de escola tapado com tinta preta, de forma a ficar completamente ilegivel;

d) Enunciado da prova e critérios de classificacdo, quando se tratar de provas a nivel de escola,
incluindo as provas adaptadas para alunos com necessidades educativas especiais, e transcrigéo de
ficheiro audio, caso se aplique;



e) Informacao-Prova de Equivaléncia a Frequéncia ou Informacao-Prova a Nivel de
Escola, sem a identificacdo da escola.

51.2. O processo é organizado de forma a garantir rigorosamente o anonimato do aluno.

51.3. O original do requerimento da reapreciacdo fica arquivado na escola.

52. ENVIO DOS PROCESSOS AO AGRUPAMENTO DO JNE

52.1. Os processos devem ser agrupados por prova cédigo/disciplina e entregues pelo diretor da

escola ou professor devidamente credenciado no agrupamento do JNE, em envelopes separados,

que sdo identificados, no exterior, com a etiqueta do Modelo 07/JNE e acompanhados da guia de
entrega Modelo 08/JNE, extraidos do programa ENEB/ENES.

52.2. A entrega dos processos no agrupamento do JNE deve ser efetuada logo que a sua organizagéo
esteja concluida, tendo em consideracdo os curtos prazos disponiveis para a distribuicao das provas
pelos professores relatores.

53. PROFESSORES RELATORES

53.1. Os professores relatores sdo designados pelo responsavel do agrupamento do JNE de entre 0s
professores classificadores que integram as bolsas.

53.2. Os professores relatores devem ter classificado provas da fase a que refere a respetiva
reapreciacdo, mas ndo as provas que lhe foram atribuidas.

53.3. Sempre que necessario, os professores relatores devem comunicar com um supervisor do IAVE,
l. P.

53.4. Os professores relatores devolvem as provas reapreciadas e restante documentacdo ao
agrupamento do JNE, dentro do prazo definido pelo respetivo responsavel.

54. PROCEDIMENTOS A ADOTAR PELA ESCOLA APOS A REAPRECIACAO

54.1. O diretor da escola ou professor devidamente credenciado faz o levantamento, no agrupamento
do JNE, de todos os processos de reapreciacdo, dos quais devem constar as provas reapreciadas, as
alegacOes justificativas, os pareceres dos relatores, as grelhas de classificacdo e os despachos de
homologacéo.

54.2. Desvendado o anonimato das provas, o diretor da escola autoriza a afixacdo dos resultados da
reapreciacdo, nas datas fixadas no calendario de provas e exames, constituindo este 0 Gnico meio
oficial de comunicacao destas informac6es aos interessados.

54.3. Compete ainda ao diretor da escola, através do coordenador do secretariado de exames,
assegurar a repeticdo dos procedimentos definidos no n.° 43 d Norma 2/JNE de 2017, de forma a
atualizar os dados em funcdo das classificacdes da reapreciacdo e ordenar 0 envio, por correio
eletronico, desses dados ao JNE — programas ENEB e ENES.

55. RECLAMACAO



55.1. O requerimento da reclamacdo deve ser formulado no Modelo 14/JNE e a fundamentacéo deve
ser exarada nos Modelos 14-A/JNE.

55.2. Para efeitos de reclamacédo, devem ser facultadas ao interessado (mediante pagamento dos
encargos) fotocopias das diferentes pecas do processo — nomeadamente, dos pareceres dos
professores relatores e das grelhas de classifica¢do, devendo proceder-se, na escola, a ocultagao das
assinaturas dos professores relatores, pelos meios adequados, no sentido de preservar o seu
anonimato.

55.3. Os modelos referidos devem, preferencialmente, ser preenchidos em formato digital,
disponiveis em http://www.dge.mec.pt/modelos, sendo depois impressos e assinados para
apresentacao na escola.

56. ORGANIZACAO DO PROCESSO DE RECLAMACAO

56.1 Compete ao diretor da escola enviar ao Presidente do JNE (Avenida 24 de Julho n.°140; 6.° -
1399-025 LISBOA) as reclamacgdes do resultado da reapreciagdo, no dia seguinte ao da respetiva
entrada nos servicos administrativos da escola.

56.2. Do processo de reclamacdo do resultado da reapreciacdo devem constar os seguintes
documentos, organizados e ndo agrafados:

a) O requerimento do interessado devidamente preenchido, sem ocultacdo dos dados identificativos,
Modelo 14/JNE;

b) A fundamentacgdo da reclamagao, Modelo 14-A/JNE;

c) O original da prova (incluindo o taldo destacavel);

d) O enunciado da prova e os critérios de classificacdo, no caso de prova a nivel de escola;

e) A Informacdo-Prova de Equivaléncia a Frequéncia ou a Informagdo-Prova a Nivel de Escola,
quando aplicavel, sem identificacdo da escola;

f) Transcricdo do teor dos ficheiros dudio da componente de compreensdo do oral, no caso de provas
e exames elaboradas a nivel de escola.

g) A alegacéo justificativa da reapreciagao;

h) As grelhas e os pareceres dos professores relatores;

i) A ata de homologacéo do resultado de reapreciacao.

57. CONCLUSAO DO PROCESSO DE RECLAMACAO

Devolvido o processo de reclamacdo ao diretor da escola pelo Presidente do JNE, a ocorrer no prazo maximo
de trinta dias Uteis, contados a partir da data da apresentacdo da reclamagdo na escola, o diretor nomeia
responsaveis pela repeticdo dos procedimentos definidos no n.2 43 da Norma 2/IJNE de 2017, de forma a
atualizar os dados em fungao do resultado da reclamagdo e enviar nova remessa de dados, por correio
eletrénico, com a maxima urgéncia, ao responsavel do agrupamento do JNE.

(D A articulacdoe das escolas com o JNE faz-se, privilegiadamente, enfre o
diretor da escola ou o coordenador do secretariado de exames e o
responsavel do agrupamento do JNE.

INDIDE DE ANEXOS - MODELOS DO JNE/2017



Os Modelos JNE niumeros 09, 10, 11, 11-A, 14, e 14-A sdo para utilizacdo por parte dos alunos/encarregados
de educacgdo interessados, e encontram-se disponiveis, em formato digital, para preenchimento em
computador, no sitio do JNE, em:

http://www.dge.mec.pt/modelos

Esta informagdo deve ser disponibilizada pela escola aos alunos/encarregados de educagdo, pelos meios
considerados mais adequados.

Modelo 09/JNE — REQUERIMENTO PARA CONSULTA DA PROVA

Modelo 10/JNE — REQUERIMENTO PARA RETIFICACAO DAS COTACOES

Modelo 11/JNE — REQUERIMENTO PARA REAPRECIACAO DE PROVA

Modelo 11-A/JNE — ALEGACAO JUSTIFICATIVA DE REAPRECIACAO DE PROVA

Modelo 14/JNE — REQUERIMENTO PARA RECLAMACAO DE PROVA

Modelo 14-A/JNE — ALEGACAO JUSTIFICATIVA DE RECLAMACAO DE PROVA

MODELD 09 REQUERIMENTO PARA COMNSLATA DA PROVA

Exm.2 Senfior

Diretor oe .

{Home do mkuno cu do ERcarTegaco de Educacio se mqueles for MENCT, SENGO QUE, NEste O350, O Nome o0

aluno & o R2 do sew Socumento de identificacio t2m obrigatoraments de consiar) ..., portadar oo Cartso
ge Cigadso/ Bilhets de ldentigede n2 _, valido =t2 _/_/_, Encarreado de EducacBo do aluno ., com o
Cari®o de CicedBo/Silhets de denticade n2 -, walido ate ...\, PrELZNGENGo connEcer B CRssfcECED Que

Ik fioi mtribuide & cade questdo da prove de _, codigo . que reslizou nests Escols no dis . de o de

solicits & W% Ex® sutorizacio pars & consufa da referida prova

Fade caferimento

. . e
[Lescalidace), /i

0 Aluno/Encaregado de Educn;ich |quanda o aluno for menor]|

|Assnatura) .

Preunchaer am dupiicods, sandc um cos avemplenes devolwdo oo alunc, Como reabo.

DESFACHOD

|Localidede],. .-

O IRETOR

|acsiratura] ...



http://www.dge.mec.pt/modelos

MODELD 10 RECHJERIMENTO PARA RETIFICACAD DAS COTACOES

Edrmio. 5enhor

Presicente do JOr Madonal de Exames

{Mome do aluno ou do Encarrsgsdo de Eduscacss = aguels for menor, s2ndo que, nasts caso, O ROME 59
alung & o N2 do seu doosmento de identificacBo tam obrigatorismente de constar] .., portador do Cartso
de Cigedino, Bilhets de |dentidace n® _, walids st _/_/_ Encarrezsdo de Educscio do aluno.., com o

Cartiio ge CidacBo/Bilhete o= jdentidede n2 ., vaiido ate /. ., soficits = w2 Ex® mande proceder 8

ratificacho das cotaptes Sa prova de _, codizo ., que reslizou no dis . de _ de _ na Excola., por rEzces

de se ter verificsdo:

j ErTD B& SIS

1 arro g ClmssificacED nos itens de selecED

Prde defarimenta.
[Localidads].,... .S ..
O Aluno/Encumegado de Educardo |guando o aluno for menor]

| Assinaturs) .

Praencher em dupiicads, sendc Wi o avem plores devoivido oo aiung, como reato.




MODELD 11 HEI]I.EHIHEHIDPAMHEH‘IECIAI;EBIIHHN&

Exmi. Senhor

Presidents da Jir Madonal de Esames

|Mamie do sluro ow do Encurersdo de E|:|u|:u|;i|:|, o= mqusle for menor, SEndo gue, reshe Cazo, o nome do
sluno &0 N8 do $eu doruments o= identificacss tBm obrigatoraments de constar) ., portador do Cartao
de Cicaden, Eithete de Mdertidade n® ., walics =t /., Encarregaco de Edu::u;in do aluno..., oM O

CartBo de Cicsdso,/Silhets de identidsde ne ., velido == /. solicits s W8 Exd mande oroceder &
resprecisgio de prove de _., codigo ., que reslizou ro dia.. de .de .., e Esoods

com & fundamentapEs que spresents em aneo | paginas).

Declyra sypressamients ter conhecimento go disposto ro Remulsmento das Froves de .ﬁ.'mliu;-i-:! Externa &
de Equivalencia @ Frequenca dos Ensings Basioo & Secundaro, SoOre o processo de resprecacio das
prowms.

Peie deferimento.

[Locabdads],... . ...

O Aluncy Encarregado de Eduagso [quando o sluno for menar]

{Assinatura) .

Praenchar @m dupdicods, sendo Um o5 evempiones davaivido oo alunc, coma reaba.



MODELD 11-A ALEE.AE.EUJMFIEATN.ADE FEAPHEH&[‘.E:DDE PROVA

IDERTIFICACAD DA PROVA

Proves /Codigo ooo

Ensine Basico: 19 FasE _lasrasz ] Ensing Seouncnio: 18 Fase ] 2eFase [

A preencher pelo Agrupsmento o FHE)

Nimers Comvenconal da Frave ] ][] Mimiers Suposto ds Prowe L ][]

H.* total de paginas

4 mlezacao deve indicar 8z razoes que fundsmentam o pedico de respraciacho & refaric 05 itens oujs classtficegan
s= contesta. O mothos nvocsdos apenas podem er ge naturezs cientifics ou de juizo sobee A aplicagac dos
riterios de cassficedo ou edstenda de wido processusl, ndo podendo conber skementos identificativos do
mlung oo refersncies @ sus situscEo escolar ou profissionsl, nestes e induindo B refersncia = gQuElquer
estabelecimento g ensing frequentado, 20 ndmers de disdpines em falts para comaletar & sua esoolanicede, 85
dassificagtes obtidas nas varias disciplinas, bem como & Classificagie necessaria para conclusac de cicko &, no
M=o dos skunos o ansino securdario, pra BOESSOD &0 ERSIND Superior, sob pena oe indeferimento liminar do
processs de resgrecacho.

FURN DA MEHTA‘,'JIEI =0 FEDID'D DE REAF‘HECIAI;.S.EI




MODELO 11-A ALEGACAD JUSTIFICATIVA DE REAPRECIACAO [conTinuacko)

(A preencher pelo Agrupamento do JNE]

Mismera Convencionat g Prova L L1 ] Hiamer Suposto da Frove 1000

FUNDAMENTACED DO PEDIDO DE REAPRECIACED [conTINUACKD)




MODELD 14 METHPMAEWIIPMJ'&

Ewma. S=nhar

Fresiderts do Jir Nacioral de Emme

|Mome do slro ou do Encarregado de Educu;i-:l s& mqueks for meanor, sendo gue, neste a5, O Nome 6o
mlunc & 0 o G0 s8u documEnto de identificagso t2m obrigatoriamiente @e constar] -, portador do Cartao
de Cidmcaa/ Bilkets da [dentideds n® __ valide ske _J_ 7, Encarregado e E:Iumn_:i-:- do alsno__, com o
Cartio de Cigsdao/Bilhets o= lderticade n2 _., vabdo ste _./_/_., vem junto ge V.2 Ex.2 spresentar
reclamacao da classificagdo finel siricuida ra resoredacac da prova de .., C3DIED -, gue realizou Ro dis ..

de _ d= _, na Escola ., Dom & fuRdamantacEs que soresents & are | pAgines].

Cieclars exoressaments ar conhedments do disposto no Regulsmento cas Frovas de Avsliacio Externe =

g Equivalenda & Frequenda dos Ensinos Basico = Sscund8no, sobre o processo de reclamscEs das

provas.

Pade daferimenio.

|Locadicade], ./

0 Aluno/EncarreEado o& Educaiio |guanda o aluno for menor]

|Aszineturs|..

Praanchar @m Jupicods, Sendc Um dos avempleres dewaivdo oo alunc, Como recbo.




MODELO 14-A ALEGACAD JUSTIFICATIVA DE RECLAMACAO DE PROVA

IDERTIFICACED DA PROVA

Frava /Cédige Ooa

Ensine Basico: 1.3 Fase (2 rase] Ensine Seouncirio: 1.8 Fase[] 2.2 rase [

Himero Suposto da Frove OO0ono Pmmde:uMu;ﬁnHEDDDDDDDDD

(& presncher p=io INE]

M2 totml o= pAzinas

A raciamisgac deve refutsr oS angumentos soresantados pelo professor relator, constituindo apenas fundamento
destm = discorcanca na sploagso dos oriteros de chssificagio = = sdstEnda de vicio procsssusl sendo
ingeferidas liminamments &5 rcclnrr-e-;ﬁi:'. bas=sdas =m quaisquer outros fundamentaos, =, sinds, squskas que,
sua fundamentacio, contenham elementos identificativos do sluno oo referencas & sus situscEa escolar ou
profissional, nestes se induindo a referencia B quaiguer sstanelecimento de ensino frequentado, ao nimers de
disciplinas em falts para compietar @ sua escodenicade, &5 dassificetes ootidas nas warias disciplinas, b=m como
B classificagBo recessaris pare conclusBo de Cicko &, NO CASC J0S Alunos 90 ERsSinG SECUNOATC, DATE BCESSD A0
ENsinG SUDErion. & recamBCE0 SpERas DoGE NGO s5obre AS QuestGes que foram objeto de resprecisgso, que
squeiss que foram alsgsdes pela aluno cuer aguelss gue, n&o bendo sido alegadas, MEreCsmam ultl:ru-;.-Ec! da

du:ai"'i-zn_:i-:- oor parte go professor relstor.
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